2 HEYTRA

CONFIGURAZIONE OUTLOOK

Aprire Outlook

Cliccare su Strumenti dalla barra dei menu e selezionare la voce Account di posta elettronica
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Viene visualizzata la finestra Procedura guidata all'impostazione e modifica dell’account di
posta.

Selezionare I’opzione Aggiungi un nuovo account di posta elettronica.

Cliccare sul pulsante Avanti.

Account di posta elettronica

Questa procedura guidata consente di impostare e
modificare gli account di posta elettronica e gli elenchi in
linea utilizzati da Outlook.

Posta elettronica

@iﬂggiungi un nuovo account di posta elettronica;

O visualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti

Elenco in linea

O Aggiungi un nuovo elenco in linea o rubrica
(O Visualizza o cambia gli elenchi in linea o le rubriche esistenti

< Indietro l Avanti > I [ Chiudi ]
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Viene visualizzata la finestra Tipo di Server

Selezionare I'opzione POP3

Cliccare suk pulsante Avanti

Account di posta elettronica @

Tipo di server
E possibile scegliere il tipo di server da utilizzare con il nuovo account di posta elettronica.

(O Microsoft Exchange Server

Connessione a un server di Exchange per il download dei messaaqaqi, l'accesso alle
cartelle pubbliche e la condivisione dei documenti.

Connessione a un server di posta elettronica POP3 per il download dei messaqai.
O map
Connessione a un server di posta elettronica IMAP per il download dei messaggi e
la sincronizzazione delle cartelle della cassetta postale.
OHTTP

Connessione a un server di posta elettronica basato sul Web, quale Hotmail, per
il download dei messaggi e la sincronizzazione delle cartelle della cassetta

postale,
() Altri tipi di server
Connessione a un altro tipo di server di posta elettronica Microsoft o di altri
produttori,
[ < Indietro ][ Avanti > ] [ Annulla ]

HEXTRA s.r.l.
Localita Amerique, 9 T. +39(0165) 19.51.003 Capitale Sociale: 10.000 euro
11020 - Quart (AO) F. +39(0165) 17.73.008 REA: 69201

P..01121870073 @ info@hextra.it



C/I-IE)\/TRA

Viene visualizzata la finestra Impostazioni posta elettronica Internet (POP3)
Nella sezione Informazioni Utente:

e Inserire il nome che si desidera venga visualizzato al momento dell’invio di un messaggio
e Inserire I'indirizzo email completo

Nella sezione Informazioni server:

e come server di posta in arrivo scrivere posta.hextra.it
e come server di posta in uscita scrivere posta.hextra.it

Nella sezione Informazioni di accesso:

e inserire I'indirizzo email
e inserire la propria password
e selezionare I'opzione Memorizza Password

Cliccare sul pulsante Altre impostazioni.

Account di posta elettronica EI

Impostazioni posta elettronica Internet (POP3)

Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamento dell'account di posta
elettronica.

Informazioni utente Informazioni server

Nome: [Name ] Server posta in arrivo (POP3): l posta.hextra.it ]

Indirizzo posta [username@nomedominio ] Server posta in uscita (SMTP): [ posta.hextra.it ]
elettronica:

Informazioni accesso Prova impostazioni

Noime . — Dopo aver immesso le informazioni richieste, &
sEBake: [username@nomedomnmo l consigliabile provare l'account scegliendo il pulsante in
l basso. E necessaria la connessione di rete.

Password: {*********a«***

lﬂemorizza password [ Prova impostazioni account ... ]

[] Accedi con autenticazione password
di protezione (SPA) [ Altre impostazioni ... ]

[ < Indietro ][ Avanti > ] [ Annulla ]
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Viene visualizzata la finestra Altre Impostazioni

Scegliere la scheda Server della posta in uscita

Spuntare la voce Il Server della posta in uscita (SMTP) richiede I’autenticazione
Selezionare I'opzione Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo.

Nella schermata successiva premere sul pulsante OK e di seguito sul pulsante Avanti
| Generale ‘Server della posta in uscita Connessione | Impostazioni avanzate |
(/)11 server della posta in uscita (SMTP) richiede l'autenticazione
® Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
() Accedi con

(O accedi al server della posta in arrivo prima di inviare i messaqgi

QK H Annulla ]
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Viene visualizzata la finestra Fine

Cliccare sul pulsante Fine

Account di posta elettronica

Sono state immesse tutte le informazioni necessarie per
impostare 'account,

Per chiudere la procedura quidata, scegliere Fine.

1

< Indietro Fine

L’account di posta e ora configurato e pronto per essere utilizzato
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