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CONFIGURAZIONE OUTLOOK 

Aprire Outlook 

Cliccare su Strumenti dalla barra dei menu e selezionare la voce Account di posta elettronica 
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Viene visualizzata la finestra Procedura guidata all’impostazione e modifica dell’account di 

posta. 

Selezionare l’opzione Aggiungi un nuovo account di posta elettronica. 

Cliccare sul pulsante Avanti.  
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Viene visualizzata la finestra Tipo di Server 

Selezionare l’opzione POP3 

Cliccare suk pulsante Avanti 
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Viene visualizzata la finestra Impostazioni posta elettronica Internet (POP3) 

Nella sezione Informazioni Utente: 

 Inserire il nome che si desidera venga visualizzato al momento dell’invio di un messaggio 

 Inserire l’indirizzo email completo 

Nella sezione Informazioni server: 

 come server di posta in arrivo scrivere posta.hextra.it 

 come server di posta in uscita scrivere posta.hextra.it 

Nella sezione Informazioni di accesso: 

 inserire l’indirizzo email 

 inserire la propria password 

 selezionare l’opzione Memorizza Password 

Cliccare sul pulsante Altre impostazioni. 
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Viene visualizzata la finestra Altre Impostazioni 

Scegliere la scheda Server della posta in uscita 

Spuntare la voce Il Server della posta in uscita (SMTP) richiede l’autenticazione 

Selezionare l’opzione Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo. 

Nella schermata successiva premere sul pulsante OK e di seguito sul pulsante Avanti 
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Viene visualizzata la finestra Fine 

Cliccare sul pulsante Fine 

 

L’account di posta è ora configurato e pronto per essere utilizzato 


